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PROFESIONAL O TECNICO REQUERIDO: Técnico Juridico

Direccién Municipal a cargo: Secretaria Municipal.

Tipo de contrato: Contrata.

Horas semanales: 44 horas

Sueldo bruto: $934.688.

Perfil del profesional: Tecnico Juridico de nivel superior o Egresado de Derecho o
Estudiantes de tercero, cuarto o quinto ano de Derecho.

Funciones principales:

1.

10.

11.

Actualizar, a traves de sitios electronicos, los antecedentes de transparencia
activa a que se refiere la Ley N.° 20.285 y su reglamento.

Recibir y derivar internamente las solicitudes de acceso a la informacion
formuladas por escrito o por sitios electronicos.

Enviar los requerimientos para subsanar las solicitudes de acceso a la
informacion publica, que no reunan los requisitos legales.

Enviar las comunicaciones que deriven las solicitudes de acceso a la
informacion publica, al 6érgano competente que deba conocerlas, y al
peticionario.

Enviar al solicitante la comunicacion cuando no sea posible individualizar quée
organo es competente para ocuparse de su solicitud de acceso a la
informacion publica.

Enviar las respuestas a las solicitudes de acceso a la informacion publica,
mediante las cuales sea entregada la informacion solicitada.

Enviar al solicitante la comunicacion, antes del vencimiento del plazo, para
contestar la solicitud de acceso a la informacion publica, dando cuenta de la
prorroga de este plazo y sus fundamentos.

Enviar al solicitante la comunicacion que senala la fuente, el lugar y la forma
en que puede tener acceso a la informacion publica solicitada, cuando ésta
se encuentra permanentemente a disposicion del publico.

Enviar a la o las personas la notificacion sobre su derecho a oponerse a la
entrega de documentos o antecedentes, en caso que una solicitud de acceso
a la informacion se refiera a documentos o antecedentes que contengan
informacion que pueda afectar sus derechos.

Enviar las respuestas denegatorias a las solicitudes de acceso a la
informacion.

Enviar los descargos y respuestas a los amparos, las solicitudes alternativas
de resolucion de conflictos (SARC) o reclamos de ilegalidad a las solicitudes
de acceso a la informacion publica.

Requisitos:

1.

Titulo de Tecnico Juridico de nivel superior otorgado por una institucion de
educacion superior del Estado o reconocida por éste; o egresados de
Derecho o estudiantes de tercero, cuarto o quinto ano de las escuelas de
Derecho de alguna universidad del Estado o reconocida por éste.
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Documentacién:
1. CV formato libre (propio).
2. Copia simple, por ambos lados, de la cédula de Identidad vigente.
3. Certificado de titulo o que acredite nivel educacional requerido, segun
corresponda.
4. Certificado de antecedentes vigente al momento de presentar la postulacion.

Envio de antecedentes: al correo electronico partes.estacioncentral@munichile.cl

Plazo de postulacion: hasta el viernes 21/04/2023, a las 16:30 horas.



